
PHỤ LỤC 

DANH MỤC CÁC NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM CHƯƠNG TRÌNH CHUYỂN ĐỔI SỐ, ĐÔ THỊ THÔNG MINH GẮN 

VỚI CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH TRÊN ĐỊA BÀN XÃ TAM PHƯỚC NĂM 2023 

(Ban hành theo Kế hoạch số 159/KH-UBND ngày 31 tháng 01 năm 2023 của UBND xã Tam Phước) 

Stt Nội dung Đơn vị chủ trì Đơn vị phối hợp 
Thời gian  

hoàn thành 
Sản phẩm 

I Nhóm nhiệm vụ nền móng 

1 

Tuyên truyền nâng cao nhận thức về chuyển 

đổi số trên địa bàn xã thông qua các văn bản 

chỉ đạo của Chính phủ, Tỉnh và huyện 

Công chức Văn phòng  

- Thống kê 

Các Ban ngành, Đoàn thể, các 

Ban ấp, Tổ dân cư 
Quý I/2023 Kế hoạch 

2 

Kết nối đường truyền, mạng truyền số liệu 

chuyên dùng (WAN) cấp huyện, xã kết nối 

hạ tầng mạng cấp tỉnh 

Công chức Văn phòng  

- Thống kê 

Các Ban ngành, Đoàn thể, Bộ 

phận Một cửa 
Quý I/2023 

 

3 
Lập hồ sơ điện tử trên Phần mềm Quản lý 

văn bản và điều hành (phần mềm iDesk) 
Cán bộ Văn thư  

- Lưu trữ 
Các Ban ngành, Đoàn thể 

Thường 

xuyên 

Cử Cán bộ tập 

huấn, Kế hoạch 

triển khai 

4 
Cập nhật hồ sơ CBCCVC trên phần mềm 

Quản lý CBCCVC của tỉnh 
Công chức Văn phòng  

- Thống kê 
Các Ban ngành, Đoàn thể 

Thường 

xuyên 
Thống kê số 

lượng cập nhật 

5 
Chấm điểm chỉ số CCHC trên phần mềm 

chấm điểm chỉ số CCHC của tỉnh 
Công chức Văn phòng  

- Thống kê 

Các Ban ngành, Đoàn thể, Bộ 

phận Một cửa 

Thường 

xuyên 

Kết quả chấm 

điểm trên phần 

mềm chỉ số 

CCHC 

6 

Triển khai số hóa các quy trình thủ tục hành 

chính thông qua các ứng dụng công nghệ 

thông tin như: Video clip, slideshow 

powerpoint 

Công chức Văn phòng  

- Thống kê 

Các Ban ngành, Đoàn thể, Bộ 

phận Một cửa 

Quý 

II/2023 

Video clip, 

slideshow 

powerpoint 

7 Kiện toàn Ban Chỉ đạo Chuyển đổi số xã 
Công chức Văn phòng  

- Thống kê 

Các Ban ngành, Đoàn thể, Bộ 

phận Một cửa 
Năm 2023 Quyết định 



II Nhóm nhiệm vụ phát triển chính quyền số 

8 

Ứng dụng công nghệ số để nâng cao hiệu 

quả hoạt động của các cơ quan nhà nước 

(phần mềm quản lý văn bản và điều hành 

(iDesk); chữ ký số - chứng thư số trong gửi, 

nhận văn bản điện; phần mềm theo dõi, chỉ 

đạo điều hành; thư điện tử công vụ; phần 

mềm một cửa điện; hệ thống Hội nghị 

truyền hình trực tuyến… 

Công chức Văn phòng  

- Thống kê 
Các Ban ngành, Đoàn thể Năm 2023 

- Thống kê số 

lượng văn bản 

đến, đi được thực 

hiện trên phần 

mềm iDesk 

- Số lượng CKS-

CTS được cấp 

phát, sử dụng 

- Thống kê đầu 

công việc được 

giao 

- Thống kê số 

lượng thư điện tử 

công vụ được cấp 

phát 

- Thống kê kết 

quả giải quyết 

TTHC 

- Thống kê số 

lượng họp trực 

tuyến 

9 
Ứng dụng hệ thống thanh toán trực tuyến, 

thanh toán không dùng tiền mặt tại Bộ phận 

Tiếp nhận và Trả kết quả 

Công chức Văn phòng  

- Thống kê 
Bộ phận Một cửa Năm 2023 

Thiết lập và 

thanh quyết toán 

tài khoản ngân 

hàng tại các cơ 

quan, đơn vị 

huyện 

10 
Cung ứng 100% dịch vụ công trực tuyến 

mức độ 3, 4 trên Cổng dịch vụ công, phục 

vụ cá nhân, tổ chức nộp hồ sơ qua mạng 

Công chức Văn phòng  

- Thống kê 
Bộ phận Một cửa Năm 2023 Kế hoạch 



11 

Triển khai các ứng dụng nhằm nâng cao sự 

tương tác giữa chính quyền và người dân 

(các ứng dụng: Zalo, Cổng thông tin điện tử, 

các ứng dụng lấy ý kiến người dân, nghiệp 

về chất lượng phục vụ của cán bộ, công 

chức, viên chức tại Bộ phận một cửa các cấp 

trên địa bàn huyện…) 

Công chức Văn phòng  

- Thống kê 
Bộ phận Một cửa Năm 2023 

Thông báo cung 

ứng các ứng dụng 

phục vụ công 

dân, doanh 

nghiệp thực hiện 

TTHC tại Bộ 

phận một cửa 

III Nhóm nhiệm vụ phát triển kinh tế số 

12 

Triển khai đồng bộ, kịp thời khung pháp lý 

và hệ thống chính sách về hỗ trợ doanh 

nghiệp, khởi nghiệp sáng tạo, sở hữu trí tuệ 

nhằm phát triển thương mại, đầu tư, kinh 

doanh  

Cán bộ Phụ trách  

Kinh tế 

Các Ban ngành, Đoàn thể, các 

Ban ấp, Tổ dân cư Năm 2023 Kế hoạch 

13 

Tuyên truyền, tập huấn phổ biến nội dung 

hỗ trợ đưa hộ sản xuất nông nghiệp lên sàn 

thương mại điện tử, thúc đẩy phát triển kinh 

tế số nông nghiệp, nông thôn trên địa bàn xã 

Cán bộ Phụ trách  

Kinh tế 

Các Ban ngành, Đoàn thể, các 

Ban ấp, Tổ dân cư Năm 2023 Kế hoạch 

14 

Triển khai các hoạt động hỗ trợ các doanh 

nghiệp nhỏ và vừa, hợp tác xã, các hộ kinh 

doanh cá thể chuyển đổi sang sản xuất sản 

phẩm, cung cấp sản phẩm, dịch vụ trên các 

nền tảng số 

Cán bộ Phụ trách  

Kinh tế 

Các Ban ngành, Đoàn thể, các 

Ban ấp, Tổ dân cư, các 

Doanh nghiệp trên địa bàn xã 
Năm 2023 Kế hoạch 

15 

Triển khai thực hiện Quyết định số 514/QĐ-

UBND ngày 07/3/2019 của UBND tỉnh về 

phê duyệt Đề án hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và 

vừa khởi nghiệp sáng tạo tỉnh Bà Rịa - Vũng 

Tàu giai đoạn 2019 - 2025; Nghị quyết số 

06/NQ-HĐND ngày 04/8/2020 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh quy định nội dung, mức 

chi từ ngân sách nhà nước để thực hiện hỗ 

trợ hệ sinh thái khởi nghiệp đổi mới sáng tạo 

Cán bộ Phụ trách 

 Kinh tế 

Các Ban ngành, Đoàn thể, các 

Ban ấp, Tổ dân cư, các 

Doanh nghiệp trên địa bàn xã 
Năm 2023 Kế hoạch 



 

 

tại tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu đến năm 2025; 

trong đó, chú trọng đẩy mạnh hỗ trợ các nội 

dung về công nghệ, đổi mới sáng tạo… 

IV Nhóm nhiệm vụ phát triển xã hội số 

16 

Cử CBCC tham gia các chương trình đào 

tạo, tập huấn nâng cao kỹ năng chương trình 

chuyển đổi số cho cán bộ, công chức, viên 

chức, người lao động các cơ quan, đơn vị 

trên địa bàn huyện, làm lực lượng nòng cốt 

để lan tỏa, thúc đẩy chuyển đổi số trên địa 

bàn huyện.  

Công chức Văn phòng  

- Thống kê 
Các Ban ngành, Đoàn thể Năm 2023 Kế hoạch 

V Chuyển đổi số trong một số ngành, lĩnh vực 

17 

Lưu trữ cơ sở dữ liệu bản đồ quy hoạch, kế 

hoạch sử dụng đất, bản đồ hiện trạng sử 

dụng đất, bản đồ kiểm kê đất đai, bản đồ địa 

chính,…trên phần mềm Micro Station 

Công chức Địa chính  

- Xây dựng 

Các Ban ngành, Đoàn thể, Bộ 

phận Một cửa 

Thường 

xuyên 

Báo cáo kết quả 

sử dụng phần 

mềm 

18 

Sử dụng phần mềm Google Earth trích xuất 

ảnh viễn thám để rà soát nguồn gốc, quá 

trình sử dụng đất trong giải quyết khiếu nại, 

tranh chấp có liên quan đến công tác thu hồi 

đất, bồi thường giải phóng mặt bằng… 

Công chức Địa chính  

- Xây dựng 

Các Ban ngành, Đoàn thể, Bộ 

phận Một cửa 

Thường 

xuyên 

Báo cáo kết quả 

sử dụng phần 

mềm 
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